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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

2 ACTAS 22 Actas Comité de Gerencia
2 ACTAS 3 Actas de Junta Directiva
3 ACTOS 48 .
ADMINISTRATIVOS Acuerdos Junta Directiva
3 ADMII\?I;:ISASTIVOS g Resoluciones
GE-100 |GERENCIA 14 CIRCULARES
e COMUNICACIONES OFICIALES o8 Comunicaciones Oficiales Enviadas
" COMUNICACIONES OFICIALES % Comunicaciones Oficiales Recibidas
35 INFORMES 134 |informe Junta Directiva
35 INFORMES 149 |informes a Entes de Control
2 ACTAS 40 |Actas Comité de Calidad
2 ACTAS 20 Actas Comité de Evento Adverso
2 ACTAS 29 Actas Comité de Seguridad del Paciente
8 AUTOEVALUACION 53 de Esta de
8 AUTOEVALUACION 54 Autoevaluacion en Habilitacion Anual al REPS
35 INFORMES 102 (Implementacion del Modelo Integrado Planeacion y Gestion- MIPG
41 MANUALES E INSTRUCTIVOS 178  [Manual de Calidad
e |emrmen e |exrmimnerim 41 MANUALES E INSTRUCTIVOS 179  [Manual de Evento Adverso
41 MANUALES E INSTRUCTIVOS 184  [Manual de Rondas de Seguridad del Paciente
41 MANUALES E INSTRUCTIVOS 186  [Manual PAMEC
46 PLANES 2 Acciones de Mejora en los Procesos
56 PROYECTOS 103 |Indicadores de Procesos
57 REGISTROS DE CONTROL 86 Control de Documentos
58 REPORTES 241 |Reporte de Novedades y/o Inscripcion de Servicios de Salud
50 SISTEMAS DE INFORMACION 246 (I;ezsoluciones Evaluativas del Sistema de Informacion 0256, 1552, Circular
2 ACTAS 17 | Actas Comité de Coordinacién y Control Interno
2 ACTAS 38 | Actas Comité Operativo Control Interno MECI y PDI
6 ARQUEOS DE CAJA GENERAL
AUDITORIAS 51 |Auditoria por Proceso
17 CONSECUTIVO DE 72
COMUNICACIONES OFICIALES Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas
17 CONSECUTIVO DE 73
COMUNICACIONES OFICIALES Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Recibidas
35 INFORMES 107 Informe Austeridad del Gasto
35 INFORMES 111 {Informe C imiento del Plan de
GE-100 |GERENCIA Cl-101 Control Interno 35 INFORMES 114 {Informe de Control Interno Contable
35 INFORMES 145 |Informe Semestral de Control Interno
35 INFORMES 120  |Informe de PQRS por Dependencias
35 INFORMES 128  [Informe Derechos de Autor Software
35 INFORMES 131 Informe Formularios Unicos Reporte de Avances de la Gestion - FURAG
35 INFORMES 132 [Informe Hallazgos, Lucha Contra la Corrupcion
35 INFORMES 199 Informe Plan de Mejoramiento
35 INFORMES 147  |Informe Sobre Actos de Corrupcion
35 INFORMES 149 Informes a Entes de Control
35 INFORMES 154 [Infomes de Gestion
46 PLANES 203 | Planes Anuales de Auditoria
2 ACTAS 12 Actas de Comité de Capacitacién y Bienestar Personal
46 PLANES 204 |planes Anuales de Necesidades
46 PLANES 208 Planes de Presupuesto
GE-100 (GERENCIA SA-200 Subgerencia Administrativa 46 PLANES 209 Planes Financieros de Fuentes y Usos
55 PROGRAMAS 219 Programa de Mantenimiento Institucional
56 PROYECTOS 226 Proyecto de Sostenimiento y Desarrollo Institucional
56 PROYECTOS 227 Proyecto Financiero
2 ACTAS 10 Actas Comité Coordinacion de Plan de Desarrollo institucional
2 ACTAS 36 Actas Comité Institucional de Gestion y Desempeiio
2 ACTAS 41 |Actas de comité MIPG
14 CIRCULARES
35 INFORMES 131 Informe Formularios Unicos Reporte de Avances de la Gestion - FURAG
35 INFORMES 133  [Informe ITA
35 INFORMES 146  |Informe SiaObserva
35 INFORMES 148  |Informe SUIT
SA-200 |SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA SA-PL-200 |Planeacion
Sl DAL= E MR SUTEsS 2 Manual de Procesos y Procedimientos
46 PLANES 191 [Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano
46 PLANES 192 Plan de Accion




46 PLANES 193  [Plan de Capacitaciones Cédigo de Integridad
46 PLANES 194 Plan de Capacitaciones MIPG
46 PLANES 195  [Plan de Desarrollo
46 PLANES 199 Plan de Mejoramiento
60 SOLICITUDES 248
Solicitud Interna Para Diferentes Areas
2 ACTAS 27  |Actas Comité de PQR'S
2 ACTAS 44 |Actas Reunién de Asociacion de Usuarios
o ” 35 INFORMES 122 (Informe de Satisfaccion
1201 |INFORMAGION Y ATENCION AL CLIENTE | IA-SIAU-201 |SCrvicio de Atencion e a
Usuario (SIAU)
PQRS Y FELICITACIONES
49 (PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS Y SUGERENCIAS)
GF-202 |RECURSOS FINANCIEROS GF-AM-202 | Auditoria Médi 35 INFORMES 106 Informe Analisis de Historias Clinicas
- -AM- uditoria Médica
35 INFORMES 108 |informe Casos de Auditoria Médica
2 ACTAS 138 Actas Comité de Cartera
22 CUENTAS POR COBRAR A EPS
35 INFORMES 154 |informes de Gestion
42 MOVIMIENTOS CONTABLES 67 Comprobantes de Ingreso
GF-202 |RECURSOS FINANCIEROS GF-CA-202 |Cartera
42 MOVIMIENTOS CONTABLES 187 Notas Crédito
42 MOVIMIENTOS CONTABLES 188 Notas Débito
42 MOVIMIENTOS CONTABLES 230 |Recibos de Caja
2 ACTAS 31 Actas Comité de Sostenibilidad Contable
12 CERTIFICADOS 59 Certificado de Ingresos y Retenciones
GF-202 |RECURSOS FINANCIEROS GF-C0-202 |Contabilidad
23 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
27 ESTADOS FINACIEROS
2 ACTAS 23 Actas Comité de Glosas y Facturacion
2 ACTAS 45 Actas de Reunion Grupo Primario
29 FACTURAS 96 Facturas por Venta de Servicio
31 GESTION DE GLOSAS Y
DEVOLUCIONES
GF-202 |RECURSOS FINANCIEROS GF-FA-202 |Facturacion
35 INFORMES 113 [Informe de Conciliacion
35 INFORMES 116  [Informes de Facturacion
35 INFORMES 121 |Informe de Radicacion
35 INFORMES 154 Informes de Gestion
4 ACUERDOS 47 |Acuerdos de Presupuesto
CERTIFICADOS DE
13 DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL
GF-202 |RECURSOS FINANCIEROS GF-PR-202 |Presupuesto 50 PRESUPUESTO 49 Adiciones Presupuestales
50 PRESUPUESTO 57 Certificado de Registro Presupuestal
50 PRESUPUESTO 249  |Traslados Presupuestales
60 SOLICITUDES 245 | solicitud de Devoluciones
6 ARQUEOS DE CAJA GENERAL
35 INFORMES 151 |informes Contables
GF-202 |RECURSOS FINANCIEROS GF-TE-202  |Tesoreria 32 PERORMES (220 lniormelEsiacoslceielcnta
40 LIBROS CONTABLES 169  [Libro Radicador de Cuentas por Pagar
42 MOVIMIENTOS CONTABLES 189  [Operaciones Bancarias
61 TITULOS VALORES
2 ACTAS 14 |Actas Comité de Cesantias
2 ACTAS 30 Actas de Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo
10 BONOS PENSIONALES
EVALUACION DE EVENTOS DE
28 FORTALECIMIENTO DE
COMPETENCIAS SALUD
MENTAL
33 HISTORIAS LABORALES
35 INFORMES 149 [Informes a Entes de Control
TH-203 |RECURSOS HUMANOS RECURSOS HUMANOS 3 RIORMES Lo InformesidelGaston
43 NOMINA 62 Cesantias Anuales (Ley 50 de 1990)
43 NOMINA 63  |Cesantias Retroactivas
43 NOMINA 177  |Liquidacion Anual de Cesantias (retroactivas ley 50 de 1990)
46 PLANES 201 Plan Institucional de Capacitacion
51 PROCESO DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO
52 PROCESO DE SELECCION DE
PERSONAL - CONTRATISTAS
2 ACTAS 8 Actas Bajas de Inventarios o Inservibles
34 HOJAS DE VIDA 98 Hoja de Vida Proveedores Servicio Farmacéutico
RF-204 |RECURSOS FISICOS RF-AL-204 |Almacén 85] INFORMES 151 Informes Contables
39 INVENTARIOS 167 |Inventarios de Propiedad Planta y Equipo
46 PLANES 206  |Planes de Compras
2 ACTAS 15 Actas Comité de Compras
19 CONTRATOS 76 Contrato de Arrendamiento




19 CONTRATOS 7 Contrato de Compraventa
19 CONTRATOS 79 Contrato Prestacion de Servicios Persona Juridica
19 CONTRATOS 80  [Contrato Prestacion de Servicios Profesionales
SA-200 |SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA SA-CO-200 |Contratos 19 CONTRATOS 81  |Contratos de Consultoria
19 CONTRATOS 82 Contratos de Obra
19 CONTRATOS 83 Contrato de Orden de Préstacion de Servicios Mayor Cuantia
19 CONTRATOS 78  |Contrato de Suministros
35 INFORMES 149  [Informes a Entes de Control
35 INFORMES 119 [Informe de Personal y Costos
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 255 |Tutelas
2 ACTAS 16 Actas Comité de Conciliacion
16 CONCEPTOS 70 Conceptos Juridicos
24 DERECHOS DE PETICION
25 EMBARGOS 95 Embargos a Bancos por Cobros Coactivos
35 INFORMES 159  [Informes Indicadores de Gestion
47 PLIEGOS 212 |Pliego de Condiciones de Estudio
SA-200 |SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA SA-JU-200 |Juridica ) —
54 PROCESOS JURIDICOS 1 Acciones de Cumplimiento
54 PROCESOS JURIDICOS 3 Acciones de Nulidad
54 PROCESOS JURIDICOS 4 Acciones de Nulidad Reestablecimiento
& PROCESOS JURIDICOS 5 Acciones de Reparacion Directa
54 PROCESOS JURIDICOS 6 Acciones de Repeticion
54 PROCESOS JURIDICOS 7 Acciones Judiciales Contractuales
54 PROCESOS JURIDICOS n Conciliaciones Prejuridicas
s0 SOLICITUDES 249 |solicitudes de Informacién
2 ACTAS 37 Actas Comité Interno de Archivo
CONSECUTIVO DE a 8 7 q
17 COMUNICACIONES OFICIALES 72 |Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas
CONSECUTIVO DE a 8 7 e
17 COMUNICACIONES OFICIALES 73 |Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Recibidas
INSTRUMENTOS
& ARCHIVISTICOS gee
Manual de Gestién Documental
INSTRUMENTOS
& ARCHIVISTICOS 200
Plan Institucional de Archivos
INSTRUMENTOS
& ARCHIVISTICOS 2 .
Sistema Integrado de Conservacion
SA-200 |SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA SA-AC-200 |Archivo y Correspondencia
36 INSTRUMENTOS 252
ARCHIVISTICOS
Tablas de Retencién Documental
INSTRUMENTOS
& ARCHIVISTICOS 253 .
Tablas de Valoracién Documental
45 ORDENES 190
Ordenes de Senvicio Correo Certificado
55 PROGRAMAS 223
Programa de C: 6n Archivistica
57 REGISTROS DE CONTROL 231
Registro Correspondencia Recibida y Enviada
57 REGISTROS DE CONTROL 233
Registro Entrega de Comunicaciones
57 REGISTROS DE CONTROL 234 | Registro Préstamo de Documentos
9 BITACORA 35 Bitacora Sequimientos a los Reguerimientos Internos de los Usuarios
30 FORMATOS o7 Formato Préstamo de Equipos
34 HOJAS DE VIDA 99 Hojas de Vida Equipos de Oficina
35 INFORMES 154  (Informes de Gestion
37 INSUMOS 164 [Insumos de Proveedor
SA-200 |SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA SA-SI-200 |Sistemas
41 MANUALES E INSTRUCTIVOS 181  [Manual de Operacién CNT
53 PROCESOS 214 |Procesos Protocolarios para Copias de Seguridad
55 PROGRAMAS 256  |Programa de Actualizacion y Mantenimiento de Pagina web y Redes Sociales
(55} PROGRAMAS 216  |Programa de Capacitacion a Usuarios Internos
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 255 |Tutelas (Demanda de Servicios)
2 ACTAS 19 Actas Comité de Etica Hoapitalaria
2 ACTAS 26 Actas Comité de Infecciones Intrahospitarias
2 ACTAS 35 Actas Comité Hospitalario de Emergencias y Desastres
SC-300 |[SUBGERENCIA CIENTIFICA 14 CIRCULARES
21 CUADROS DE TURNO
35 INFORMES 154 [Informes de Gestion
60 SOLICITUDES 249 |Peticién de Informacion
2 ACTAS 24 |Actas Comité de Historias Clinicas
2 ACTAS 32 Actas Comité de Vigilancia Epidemiolégica y Morbilidad Materna y Perinatal
2 ACTAS 33 Acta Comité Docencia Servicio
AA-301 |SERVICIOS AMBULATORIOS AA-MG-301 [Medicina General 21 CUADROS DE TURNO
35 INFORMES 158 |Informes Supervisiones de Contratos
55 PROGRAMAS 218 |programa de 6n Continuada
60 SOLICITUDES 249  |Solicitudes de Informacion




5 AGENDAS 50 Agenda de Asistentes y no Asistentes a las citas

AA-301 [SERVICIOS AMBULATORIOS AA-OD-301 |Odontologia 35 INFORMES 149 Informes a Entes de Control
35 INFORMES 160 Informes Odontolégicos
2 ACTAS 25  |Acta Comité de Infecciones
2 ACTAS 257  |Actas de Auditoria a los Centros de Salud
7 AUDITORIAS 52 Auditoria de Historias Clinicas
35 INFORMES 202 |Informe (PGIRHS) Plan de Gestion Instituci de Residuos H
35 INFORMES 118 Informe de Pacientes con Enfermedades de Salud Publica
seem lazermEnaEmEs cemvam |Emmes 35 INFORMES 138  [Informe Mensual Direccion Local y Departamental de Salud
35 INFORMES 143 |nforme Programa de Riesgo Cardi ilar
35 INFORMES 154 [Informes de Gestion
35 INFORMES 157  |Informes de Promocion y Mantenimiento de la Salud (digital)
55 PROGRAMAS 225 Programas de Vacunacién (digital)
57 REGISTROS DE CONTROL 56 Bitacoras Recibo y Entrega de Turno de Enfermeria
57 REGISTROS DE CONTROL 176  [Libros de Registros Anatomopatolégicos
11 CENSO DIARIO 163  |Ingreso y Egreso de Pacientes Fallecidos
32 HISTORIAS CLINICAS
SC-300 [SUBGERENCIA CIENTIFICA SC-ES-300 |Estadistica 35 INFORMES B |t s s B
57 REGISTROS DE CONTROL 174 |Libros de Control de Salidas e Ingresos de Historias Clinicas
60 SOLICITUDES 251 | solicitudes Legales a Fiscalia, SWIN y Policia
35 INFORMES 155 |informes de Indicadores de Productividad
& RIS e Informe Supervision Indirecta de de T ision Sexual
35 INFORMES 124 |informe de Supenvision Indirecta de LEISHMANIASIS
35 INFORMES 125 |informe de Supervision Indirecta LEPRA
35 INFORMES 126 |informe de Supervision Indirecta de Paludismo
35 INFORMES 139 |informe Mensual Unidad Transfusional al Laboratorio de Salud Publica
3 INFORMES 180 Informes C i de Pruebas y Exa de Laboratori
SC-300 [SUBGERENCIA CIENTIFICA SC-LA-300 |Laboratorio 35 INFORMES 168 |Libro de Registro de Baciloscopias
57 REGISTROS DE CONTROL 171 |Libro Registro de i de italizacion y Urgencias
57 REGISTROS DE CONTROL 232 |Registro de Enfermedades de Notificacién Obligatoria
57 REGISTROS DE CONTROL 236 |Registro Diario de Unidades de Glébulos Rojos, Plaquetas en Reserva y
Trasfundida
57 REGISTROS DE CONTROL 235  |Registro de Resultados de Exdmenes de Epidemiologia
57 REGISTROS DE CONTROL 238 |Registro Muestras de Serologia de Dengue
57 REGISTROS DE CONTROL 239 |Registros de Limpieza
57 REGISTROS DE CONTROL 237 Reporte Resultado Pruebas COVID-19
2 ACTAS 9 Actas Cierre de Carros de Paro
2 ACTAS 21 Actas Comité de Farmacia y Terapéutica
2 ACTAS 42 Actas de Grupo de Farmacovigilancia Y Tecno vigilancia
2 ACTAS 45 Actas Reunién Grupo Primario
35 INFORMES 149  [Informes a Entes de Control
35 INFORMES 154 |informes de Gestion
35 INFORMES 136 |Informe Medicamentos de Control Especial
SC-300 [SUBGERENCIA CIENTIFICA SC-SF-300 |Servicios Farmacéuticos 38 INTERVENCION FARMACEUTICA
39 INVENTARIOS 166  |Inventario Servicio Farmacéutico Central
41 MANUALES E INSTRUCTIVOS 258 |Manual de Gestion del Servicio Farmacéutico
46 PLANES 196  [Plan de Induccion del Servicio Farmacéutico
46 PLANES 204  |Planes Anuales de Necesidades
57 REGISTROS DE CONTROL 85 Control de iento de y D i Médicos
58 REPORTES 243  |Reporte Reacciones Adversas de Medicamentos a INVIMA
58 REPORTES 244 Reportes de Tecno vigilancia al INVIMA
35 INFORMES 135 |Informe Mantenimiento de Infraestructura
46 PLANES 192 |Plan de Mantenimiento de Equipos Biomédicos
46 PLANES 198 _|Plan Mantenimiento de Infraestructura Fisica
26 PLANES 202 ;I:I:dF_'aPrg:;ES:Iwn Integral de los Residuos Generados en la Atencion en
SA200 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA AL-205 imientoly Seniclos N 55 PROGRAMAS 217  |Programa de Capacitacion del Manejo de Dispositivos y Equipos Biomédicos
55 PROGRAMAS 220 _|Programa de Tecnovigilancia Activa
55 PROGRAMAS 221 _|Programa de Tecnovigilancia Pasiva
57 REGISTROS DE CONTROL 4 Control de Alimentacion Hospitalaria
57 REGISTROS DE CONTROL 7 Control de Lavanderia
57 REGISTROS DE CONTROL 8 Control Manejo de Residuos Hospitalarios
58 EPORTES 242 | Reporte Monitoreo del Tanque Criogénico
35 INFORMES 300 |Informe de Vacunacion
AES02 SERVICICSEXIRILREs RERES02 o :: REGISTRPOI;AI;\‘EEZONTROL :g; zf:(i?cﬁ;?;zzligs Administrados

57 REGISTROS DE CONTROL 303 Sabana de Vacunacion




